附件1：

衡 阳 师 范 学 院
教师教育专业顶岗实习申请表
姓名　　　　　　　　
学号　　　　　　　　
所在系　　　　　　　　
专业　　　　　　　　
班级　　　　　　　　
教务处印制
年　　月　　日
填 表 须 知
1、参加顶岗实习的学生须填写此表。填表人应真实填写表中各项内容。

2、学生可手工填写表格，也可下载表格填好后再打印，但所有签名必须手工填写。

3、表中“入校以来各学年综合测评成绩”由学生所在年级的辅导员填写；“申请人在校期间成绩情况”由学生所在系教务秘书填写，考试科目应包括各类考查科目，及格门数应为一次性通过考试的科数。系教务秘书通过“成绩管理系统”打印该生成绩表，并加盖系公章后附于表后；“申请人在校期间学习情况”由教务秘书填写、签名，并报系教学主任审核；“申请人在校期间德育情况”由该生所在班辅导员填写、签名，并报系总支书记审核。

4、表中“顶岗实习申请书”应重点填写本人申请参加顶岗实习的理由、入校以来的各方面综合表现、家长意见及获得各级奖励表彰等情况，并注明是否愿意前往小学从事顶岗实习。

5、表中“顶岗实习安全事故责任书”须有学生家长及学生本人签名，学生家长姓名应与“学生家长基本情况”栏中所填姓名一致。

（备注：此表双面打印。）

衡阳师范学院教师教育专业顶岗实习申请表

	姓  名
	
	学  号
	

	联系电话
	
	生源地
	

	身份证号码
	

	（　　　　　　　）专业（　　　　）级（　　）班

	拟授课科目
	

	基本情况

学生家长
	家长姓名
	
	与本人关系
	

	
	联系电话
	
	邮  编
	

	
	家庭住址
	省        市     （区）县

	综合测评成绩

入校以来各学年
	第一学年
	第二学年
	第三学年

	
	成绩
	班级排名
	成绩
	班级排名
	成绩
	班级排名

	
	
	
	
	
	
	

	期间成绩情况

申请人在校
	该生从入校以来共参加      门科目（含考查科目）的考核，其中，共
       门及格，     门不及格。

具体成绩单附后。

	学习情况

申请人在校期间
	系教务秘书签名：               系教学主任签名：                

年   月   日                 年   月   日      

	德育情况

申请人在校期间
	辅导员签名：               系总支书记签名：                

年   月   日                 年   月   日      

	顶 岗 实 习 申 请 书

申请人签名：             

年   月   日  

	顶岗实习安全事故责任书

为了加强对顶岗实习学生的管理，确保顶岗实习工作的顺利进行，增强学生安全意识，经双方同意，就顶岗实习期间有关安全事宜达成如下协议：
第一条 顶岗实习时间：2012年上学期。

第二条 顶岗实习期间，实习生要自觉遵守国家法律法规，遵守社会公德，严格遵守学院有关顶岗实习的规定，严格遵守顶岗实习单位的一切规章制度，维护学院和实习单位的形象。

第三条 顶岗实习学生应有清醒的安全意识，注意防火、防盗、防交通事故和网络安全；严禁下河下塘游泳，严禁赌博和进出娱乐场所，自觉加强对人身安全和财物的保护。
第四条 顶岗实习学生在支教过程中对支教学校及学院有关规定不清楚的，应及时向系实习工作小组成员和实习学校负责同志反映。在校外发生的一切意外事故，学校均不承担责任，由学生本人及家长负责。

第五条 对在顶岗实习过程中因学生本人违反顶岗实习学校或学院规章制度，造成的一切后果均由实习学生本人负完全责任。
第六条 本责任书自学生开始顶岗实习之日起生效，学生顶岗实习结束后返校终止。

第七条 本责任书一经签字，即产生法律效力。
实习学生签名：                            家长签名： 
        年   月   日                            年   月   日       

	系顶岗实习

工作小组
意见
	系主任签名：       

（系公章）      

年　月　日

	院顶岗实习

工作领导
小组意见
	(教务处代章)         
年  月  日


附件2：
     系推荐2012年上学期顶岗实习学生信息一览表
系部(盖章):
	序号
	姓名
	性别
	民族
	政治

面貌
	专业
	联系电话
	生源地
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


备注：请按照学生综合表现排序。
附件3：

2012年上学期      系顶岗实习推荐指导教师情况表

系部(盖章):

	序号
	姓名
	性别
	年龄
	职称
	联系电话
	指导教师类型
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


备注：指导教师类型填写驻点指导教师或联系指导教师。
附件4：
教师教育专业顶岗实习指导教师工作职责
1. 负责所驻县全部顶岗实习学生的日常管理，督促学生遵守学院和所在实习学校的规章制度，指导学生组织教学活动，听课，评课，指导学生完成教育调查论文，协助评定学生实习成绩。要求每个月，每位指导教师至少听每位实习学生1节课，组织在同一学校顶岗实习学生开展1次评课活动，检查每位实习学生教案1次，并做好指导教师工作日志记录。

2. 负责与接收顶岗实习学校相关负责人保持联系，及时了解顶岗实习学生的工作和生活情况。帮助学生解决工作、学习和生活中遇到的问题。

3. 负责与所驻县教育行政主管部门相关负责人保持联系，帮助解决顶岗实习过程中出现的困难。

4. 负责与学院教务处和实习学生所在系保持联系，及时反馈学生顶岗实习情况，遇到突发事件及时到达现场协助解决并立即报告学院。

5. 指导、组织实习学生做好顶岗实习工作总结，做好学生实习成绩评定工作。

6. 深入所在县市开展基础教育现状调查，认真做好教师教育专业与基础教育对接研究，积极撰写对接研究报告。

7. 完成学院布置的其他工作。
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